教师发展中心会议室使用申请单
	使用部门
	
	211沙龙室：16座   （  ）

223沙龙室：16座   （  ）

319会 议 室：60座 （  ）
213图书资料室：16座 （  ）

221图书资料室：16座 (   )
133录  播  室：8座（   ）

	使用时间段
	
	

	参加人数
	
	

	使用事由：

                          申请人：         联系方式：

	使用部门领导意见
	教师发展中心主任意见
	

	
	
	

	1.使用部门需至少提前两天按程序办理完手续后，将使用申请单送至教师发展中心综合办公室备案并由综合办公室予以安排，
 2.若使用ppt,请使用部门自备电脑，会议需要悬挂会标、横幅等，请使用部门自行制作并悬挂，并于会后及时撤掉。

3.使用过程中请保持室内卫生；不得损坏设施设备,若有损坏，需照价赔偿或予以维修。
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